Berufsfachschule Basel

Hausaufgabe

1. Installation von MS Office 365 auf dem Computer

2. Installation von MS Office 365-Apps auf dem Smartphone
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1. Installation von MS Office 365 auf dem Computer

1. Einen Internetbrowser (Microsoft Edge, Safari, Firefox etc.) 6ffnen.

2. Die Website www.office.com besuchen.

3. Auf das Benutzer-Symbol klicken.

o008 < > im} a I @ office.com (&) I 2 (4] 1] e
" . Ve
=- Microsoft | Office Produkte ~  Ressourcen ~ Vorlagen Support My account Office 365 kaufen Alles von Microsoft @ 3

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

1 Sie sind jetzt abgemeldet; .

Wieder anmelden als erdem.ucar@edubs.ch
Anmelden

Zu einem anderen Konto wechseln

Dieses Konto vergessen

4. lhre eduBS-Mailadresse eingeben. Beachten Sie die Schreibweise fur Lernende:
vorname.nachname@stud.edubs.ch

5. Auf «Weiter» klicken.

@ login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?« ¢ b

B® Microsoft

Anmelden 4

E-Mail, Telefon oder Skype LN

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen? 5

QQ Anmeldeoptionen
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6. Das Passwort fur Ihre eduBS-Mailadresse eingeben.

7. Auf «<Anmeldung» klicken.

@ login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?

< erdem.ucar@edubs.ch

Kennwort eingeben

¢

[

Kennwort vergessen

Willkommen im eduBS Office 365 Portal.
Bereitgestellt durch ICT Medien

’ [

(&5

?  Erdem Ugar @

Office installieren 8

Q&

Office 365-Apps
Enthélt Outlook, OneDrive for Business, Word,

|9

Excel, PowerPoint und mehr.

Weitere Installationsoptionen

Wabhlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfigbare Apps.

8. «Office installieren» wahlen.
9. «Office 365-Apps» wahlen.
10. Erlauben Sie lhrem Computer, dass die Datei heruntergeladen wird. Das
Herunterladen kann je nach Internetgeschwindigkeit einige Minuten dauern.
90O < im| sl & office.com
Office 365 O Suchen
Guten Tag
- - W] | W Id i
Ne-ue/s OneDrive Word Excel PowerPoint OneNo
beginnen
9
T -
NOC!';;;Ok Forms  Microsoft T.. Nofifgck Alle Apps
Empfohlen
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11. Wenn der Download abgeschlossen ist, die Datei 6ffnen.
12. Folgen Sie den Anweisungen und installieren Sie «MS Office 365». Die Installation

kann einige Minuten dauern.

Office X

w3 e d
= FE

Office wird installiert

Wir sind gleich fertig
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13. Sie haben bereits das gesamte MS Office 365-Paket heruntergeladen und
installiert. Offnen Sie auf Inrem Computer nun nacheinander diese Anwendungen
und melden Sie sich mit Ihrer eduBS-Mailadresse an:

- Microsoft Word

- Microsoft PowerPoint

- Microsoft Excel

Verwenden Sie |lhre eduBS-Mailadresse mit dieser Schreibweise fir Lernende:

vorname.nachname@stud.edubs.ch
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2. Installation von MS Office 365-Apps auf dem Smartphone

1. App 6ffnen, um neue Apps herunterzuladen:

- Android: Play Store
- iOS: App Store

2. Laden Sie nun nacheinander diese Anwendungen
auf Ihr Smartphone herunterunter und melden Sie
sich mit Ihrer eduBS-Mailadresse an:

- Microsoft Word

- Microsoft PowerPoint

- Microsoft Excel

Verwenden Sie lhre eduBS-Mailadresse mit dieser
Schreibweise fiir Lernende:

vorname.nachname@stud.edubs.ch

14:45 e © - 76%

& Q

Microsoft Word:
E' Dokumente verfassen und

bearbeiten
Microsoft Corporation
In-App-Kaufe
Saial Mehr als 1Mrd. a
=Mio.Reansions Downloads PEGI3 O
Installieren

Uber diese App >
App zum mobilen Schreiben. Mit Office Dokumente leicht
erstellen und bearbeiten.

Nr. 6 "erfolgreichste"” in effizienz
App bewerten
Deine Meinung ist gefragt
R R W S Ehd
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