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1 Ldschen von MS Teams auf dem Computer (nur Windows)

Hinweis: Auf gewissen Windows-Geraten ist MS Teams vorinstalliert und muss trotz-

dem vom Computer deinstalliert werden.

1. Start anklicken.
2. Auf dem Computer nach «Systemsteuerung» suchen.

3. «Systemsteuerung» anklicken.

o
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2-pieTkor)
2 O sy
¢ Alle  Apps Dokumente Web  Mehr oy S
Willaesit el =
Hochste Ubereinstimmung
=
=
3 I I ) %y;tsmstsuerung I ‘E
App
Apps Systemsteuerung
App
[ systeminformationen >
& systemkonfiguration > @ Offnen
‘ (%) Einstellungen > ~

Zuletzt verwendet

‘ Web durchsuchen

[F] Programm deinstallieren
B Sp-rmrre 5

d Einstellungen (5+)
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4. «Programm deinstallieren» anklicken (Bild kann abweichen).

Systemsteuerung

L T > Systemsteuerung >

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie =

Status des Corr.\ puters GbarPrﬂfen % Kontotyp andern
Sicherungskopien von Dateien mit dem

Dateiversionsverlauf speichem

Sichern und Wiederherstellen (Windows 7} Darstellung und Anpassung

‘ System und Sicherheit Benutzerkonten

Netzwerk und Internet it und Reai
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen eit und Region

Datums-, Uhrzeit- oder Zzhlenformat dndern

Hardware und Sound
Gerate und Drucker anzeigen
Gerat hinzufugen

Erleichterte Bedienung

Einstellungen empfehlen lassen

Visuelle Darstellung des Bildschirms optimieren
Programme

'w Programm deinstallieren
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5. «Microsoft Teams» auswahlen.

6. Auf «Deinstallieren» klicken.

EF] Programme und Features
~ 4 [« Prog.. » Programm.. ~ (o] “Programme und Features” durchsuchen

Startseite der Systemsteuerun, . . o
4 9 Programm deinstallieren oder &ndern
Installierte Updates anzeigen Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”, "Andern” oder
#y Windows-Features aktivieren "Rep ', um eszu
oder deaktivieren

Organisieren

Mame il - |liert dieses Programm. ISQEIIEI

e Microsoft Edge Microsoft Corporation

S Microsoft Edge WebView?2-Laufzeit Microsoft Corporation
Microsoft Corporation

ﬁ Microsoft Teams Microsoft C.

® Microsoft Corporation Produktversion:  1.5.00.17656
GraBe: 119 MB

i

=P EODaE BOS T DD g, O
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2 Installation von MS Teams auf dem Computer

1. Einen Internetbrowser (Microsoft Edge, Safari, Firefox etc.) 6ffnen.

2. Die Website www.microsoft.com/teams besuchen.

3. «Teams herunterladen» anklicken.

ece @ | B Videokonferenzen, Besprechun X |+

[«
&
]
1}

<« (o] Q www.microsoft.com/teams 2 ®

Wiry . -
(i) Verbindungen zu sozialen Medien, und um personalisierte Werbung auf der Grundlage Ihrer Orline-

Aktivititen anzuzeigen. Wenn Sie optionale Cookies ablehnen, werden nur die Cookies verwendet, die zur Annehmen Ablehnen Cookies verwalten
Bereitstellung der Dienste erforderlich sind. Sie kannen Ihre Auswahl @ndern, indem Sie am Ende der Seite
auf ,Cookies verwalten" klicken. Datense irung Cookies von Dri

B® Microsoft | Teams Produkte v Losungen Preise  Ressourcen v  Mehr Uber Microsoft 365 Teams herunterladen

Das bisher schnellste und einfachste Microsoft Teams. Neue Méglichkeiten entdecken >

Mehr erreichen mit
Microsoft Teams

Ihr moderner Arbeitsplatz im Homeoffice, Biiro
und fir unterwegs

Das bisher und eil Teams i Sie
auf intelligente Weise mit den Menschen und
Informationen, die Sie fir eine effizientere
Zusammenarbeit bendtigen.

Kostenlos registrieren
Plane und Preise anzeigen
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4. Auf der neuen Website herunterscrollen und auf «Teams herunterladen» klicken.
- Windows: Version «Teams flur Beruf, Schule und Studium» wahlen

- macOS: Es gibt nur eine Version.

5. Erlauben Sie Ihrem Computer, dass die Datei heruntergeladen wird.

L X N # microsoft.com

) ~
B Microsoft | Teams Produkte v Losungen v Ressourcen v Preise  Mehr v Teams herunteriaden o) (R)

Innovativ arbeiten mit Microsoft Teams. Mehr erfahren >

Microsoft Teams
herunterladen

Mit Teams einfach in Kontakt bleiben und zusammenarbeiten -
egal mit wem und wo

Fiir den Desktop herunterladen

Fiir das Mobilgerat herunterladen

a
A

7] tps://www.microsoft.com, i Y kt ) ) S

/p

Microsoft Teams auf den Windows-Desktop herunterladen

il o
i Cle !

Teams fiir zu Hause I Teams fiir Beruf, Schule und Studium I !

Download fiir Teams herunterladen 4
Windows 10

Download fiir
Windows 11
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5. Wenn der Download abgeschlossen ist, die Datei 6ffnen.
6. Nur macOS: Folgen Sie den Anweisungen und installieren Sie «Microsoft Teams».

Anschliessend suchen Sie Teams und 6ffnen es.

Nur macOS:

[ ] & .Microsoft Teams" installieren o)

Willkommen bei: Microsoft Teams

Du wirst durch alle Schritte gefiihrt, die fiir die Installation

® Einfiihrun
infihrung dieser Software erforderlich sind.

Fortfahren

& Word Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Extras Tabelle Fenster Hiffe @B D & D D M

Q_ teams — Microsoft Teams.app

Microsoft Teams.app
Version: 1.00.304460

B rvsm=-
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7. Klicken Sie sich durch, bis Sie sich anmelden missen. Anschliessend die personli-
che eduBS-Mailadresse eingeben, Beispiel: vorname.nachname@stud.edubs.ch
8. Auf «Weiter» klicken.

i Bei Microsoft Teams anmelden X

B Microsoft

Anmelden

7 erdem.ucar@stud.edubs.ch |

Kein Konto? Eins erstellen!

-1

Datenschutzbestimmungen  ©2022 Microsoft

12.06.2023/AG BYOD
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9. Das Passwort fur Ihre eduBS-Mailadresse eingeben (Aus der Notizen-App).
10. «/Anmeldenx» anklicken.

erdem.ucar@edubs.ch

Kennwort eingeben 9

Kennwort |

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

o [

Willkommen im eduBS Office 365 Portal.
Bereitgestellt durch ICT Medien

Nutzungsbedingungen Datenschutz & Cookies
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11. Haken nicht setzen.
12. «OK» anklicken.

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows speichert Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. Maglicherweise missen Sie die Verwaltung einiger Einstellungen
auf lhrem Gerét durch lhre Organisation zulassen.

I:I Verwaltung meines Gerédts durch meine Organisation zulassen

11

Nein, nur bei dieser App anmelden

12 |

12.06.2023/AG BYOD
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13. Die drei Punkte «...» anklicken.
14. Nach «Updates suchen» wéhlen.
- Teams = n 10 Testing Beitrage Dateien €3 Einstellungen
ktivitat
C_Jo Ihre Teams Zoom — @oo% + O
Chat
| l-i.l n Berufsfachschule Tastenkombinationen
e ‘ Detailhandel i
@ Nach Updates suchen
Asgaten & Berufsmaturitat
\%. ‘//‘ Verkauf 2022+
/ - [
0 . Arbeitsgruppe BFS digital
Dateien
B AG-BYOD
o ion
{4l KOVO BFS Basel
ESCADA2L . PR,
" Vorstand KSBS /FSS /... - Beg witdieUntethaltung
Versuchen Sie, Lernende oder Lehrkrafte zu , um mit dem 2u beginnen
‘ bsbfs-dhf-21-2a
‘ bsbfs-dhf-21-2e
bsbfs-dhf-21-2d
' bsbfs-fkbw-6a
Apps.
S? 83 Team beitreten oder erst... 533
e
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15. In Teams erscheint eine Meldung, wéahrend lhre Version Uberprift wird. Dieser
Vorgang kann einige Minuten dauern.
- Aktualisieren Sie Teams, wenn Sie dazu aufgefordert werden.

- Wenn die Meldung wieder verschwindet, ist Teams auf dem neusten Stand.

—

Teams =

ICT Medien | Produktive Umgebung @

Wahrend Sie den sind, und

15

wir, ob diese. X

a Allgemein Beitrige Dateien 1weitere v~ + @Team 1Gast @ @ -

Ihre Teams

N u Berufsfachschule @
wm
By Detsihandel

) < Antworten

Diese Nachricht wurde geléscht.

2 Antworten von Marco 2

& Berufsmaturitat 15. Dezember 2020

s n AG-BYOD m Abteilungskonferenz DET Test beendet: 19 Min. 36 Sek. HoEs
D & Antworten
0 asel
= “ KOVO BFS Basel
[ Besprechung in Allgemein beendet: 11 Sek ™
B . Arbeitsgruppe BFS digital
Tasks vor & Antworten
= Vorstand KSBS / FSS / Ko
& Besprechung in Allgemein beendet: 18 Sek. ™
E bsbfs-pha-20-2c
& Antworten
[ bsbfs-pha-19-4 _
=4 Abteilungskonferenz Detailhandel gestartet
B bsbfs-pha-18-6a 6 Antworten von Lukas, Thomas, Richard und 2 anderen P

i3

D bsbfs-pha-18-6c

&8 Team beitreten oder erst fcs

=z
3

[ Neue Unterhaltung
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3 Installation von MS Teams auf dem Smartphone

1. Die App 6ffnen, um Apps herunterzuladen:
e iOS: App Store
e Android: Play Store

2. Nach der App «Microsoft Teams» suchen.
3. Die App «Microsoft Teams» installieren.

4. Die App «Microsoft Teams» offnen.

16:29

<&

i. Microsoft Teams

Werbeanzeigen - Vorschlage fiir mich

Linkedin: Job Suche, SBB Mobile Blinkist: 15 Min Mi
Business Netzwer.. 3g% p Biicher-Wissen&...  Pr
43 % 4.5% 4,
Das kénnte dir auch gefallen: >

E S 0J

Microsoft Outlook Skype for Business Microsoft Office:

© +d 53%

Q

Microsoft Corporation

DeinSta"ieren

S ZE S

5. Auf «<Anmelden» klicken.

44% B for Android Word, Excel, Powe...
4.4% 45% b
4.4% 10 Mio.+
16:29 © :d 53%

Microsoft Teams

Willkommen bei Microsoft
Teams! Ein besserer Ort
fur die Zusammenarbeit in
Teams.

‘ Kostenlos registrieren ‘

Weitere Informationen

12.06.2023/AG BYOD
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6. lhre eduBS-Mailadresse wéahlen.

Erscheint lhre eduBS-Mailadresse nicht, dann ge-
ben Sie |lhre eduBS-Mailadresse ein. Beachten Sie
die Schreibweise fiir Lernende:

vorname.nachname@stud.edubs.ch

16:29 © d 53%

Konto fiir die Anmeldung auswahlen

erdem.ucar@stud.edubs.ch

Mit einem anderen Konto anmelden

7. Passwort fir Ihre eduBS-Mailadresse eingeben.

8. «<Anmeldenx» anklicken.

O N ®.455%

B® Microsoft

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen?

12.06.2023/AG BYOD
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9. Solange auf «Weiter» klicken, bis das Feld «Ver-
standen» erscheint.
10. Auf «Verstanden» klicken, um die Einrichtung ab-

zuschliessen.

16:31 ©:4 52%

j
iy

hEENE

Aufgaben, Dateien, Notizen
und mehr - hier finden Sie alles
Wichtige fir den Unterricht.

Weiter

12.06.2023/AG BYOD
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4 Lernendenportal einrichten

1. Den Internetbrowser (Microsoft Edge, Safari, Firefox etc.) 6ffnen.

2. Die Website www.bfsbs.ch besuchen.

3. «eduBS Email» anklicken.

eve @ % willkommen bei der Berufsfach X =+ v

<« c O B nhttps:/www.bfsbs.ch g QO & @ O =

Startseite Kanton Basel-Stadt Website durchsuchen Q

Uber uns

Erzishungsdepartement des Kantons Basel-Stadt

Berufsfachschule Basel

Schulbetrieb  Ausbildung Fordern und Beraten Berufsmaturitat ~ Weiterbildung Couture-Ateliers

Startseite
Berufsfachschule Basel

Herzlich willkommen auf der Website der Berufsfachschule
Basel. Die BFS Basel ist ein Zentrum der Region Basel fir die
berufliche Bildung in den Bereichen Detailhandel,
Hauswirtschaft, Mode und Gestaltung sowie Soziales. An der
BFS Basel absolvieren rund 2500 Personen eine berufliche
Grundbildung oder besuchen eine qualifizierende oder eine

4 aligemeine Weiterbildung. Es arbeiten rund 180 Personen an
| ' der Berufsfachschule Basel

OF

Berufsfachschule Basel
Kohlenberggasse 10
I = Postfach

CH-4001 Basel
Tel.: +41 61 267 55 00
E-Mail: bfs@edubs.ch

,.“-.
R
I

eduBS Email ~ ILIAS Kontakt / Impressum

Login  eduBS Bildungsserver BFS Basel App

12.06.2023/AG BYOD
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4. Ihre eduBS-Mailadresse und Passwort eingeben.
5. «/Anmelden» anklicken.

[ XN J < (FJ & teamwork.edubs.ch/appsuite/ & N} ﬂ] +

Dx Sprache: Deutsch (Deutschland) ~

eduBS teamwork

Anmelden 4

Benutzername

erdem.ucar@stud.edubs.ch

Passwort

Verwenden Sie bitte Firefox oder Chrome, damit
teamwork korrekt funktioniert.

Bei Login-Problemen bitte den Browser-Cache leeren.

5

© 2021 OX Software GmbH Version 7.10.4 Datenschutzrichtlinie Impressum
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. Posteingang wahlen.

6

7. Mail anklicken.

8. «Ein Anhang» anklicken.
9

. Anhang 6ffnen.

Wichtig: Befolgen Sie die Anweisungen im Anhang der Mail. Wenn Sie alle

Schritte durchgefiihrt haben, kehren Sie zurtick zu dieser Anleitung.

eee M- < )] & teamwork.edubs.ch % ¢ © 0 +

WG/WMSv BFSv PHZHv Finanzenv Sonstigesv Buchv Spartansv TP3v Harry Potter Namibia

erst-login x [x] Posteingang v o

6 I Q Posteingang 3 = I\/erfassen o & A 8 R W = Ansicht +

Alle ~
A8 Ceseidet WG: Erst-L jaten fiir das Lernend tal inkl. Anl
o &rm claudia.zimmermann2@bs.ch 1:35
@ Papierkorb ® WG: Erst-Logindaten jas Lern.. @ Posteingang
B Archiv Lieber Erdem Hier eine Email (Bsp Herr Vilic ) beziglich ® claudia.zimmermann2@bs.ch 1135 R c
1. Logindaten Lernendenportal, welche wir allen... An erdem.ucar@edubs.ch
o R Antworten  Allen antworten  Weiterleiten  Loschen =

Archive
Drafts 8 Q EinAnhang v [l Ansicht Prasentieren  Herunterladen  In Dateien speichern
Sent 1 n Drive speichern =

Terminkalender EGMA
Trash

E-Mail-Konto hinzufiigen 9

E-Mail-Speicherplatz
368 MB von 4 GB
a

Geme senden wir Ihnen die Erst-Logindaten fiir das Lernendenportal inkl.
Anleitung. Die Einfiihrung findet mit Ihrer Klassenlehrperson statt.

Bitte wenden Sie sich bei allfélligen Supportfragen (Probleme mit Einstieg,
Passwort vergessen u.a.) zuktinftig direkt an unsere ICT per Email an
support@bfsbs.ch oder personlich im Bau A, Zimmer AUG 107.

Offnungszeiten ICT:
« 2} Mo-Do: 08:00 - 12299§Uhl’l 13:00 - 17:00 Uhr

Ranwirs

12.06.2023/AG BYOD

18



Berufsfachschule Basel

5 OneDrive
5.1 OneDrive herunterladen (nur macOS)

1. Die Website www.onedrive.com/download besuchen und «Herunterladen» wahlen.

2. Heruntergeladene Datei 6ffnen.

3. Die Installation durchfihren und abschliessen.

® [ ] < G/ @ www.onedrive.com/download [I] ® +
Adapter v BFSwv Sonstigesv Buchv YouTube AutoDraw WAKOM
Wir verwenden Cookies zu Werbezwecken und um Ihr Erlebnis auf unseren Websites zu verbessern. = 5
Datenschutzerklarung Alle akzeptieren Cookies verwalten
B Microsoft | Microsoft 365 OneDrive Business  Pline und Preise v  Funktionen v Mehr v Alles von Microsoft v O (2,

OneDrive fiir Mac

Installieren Sie OneDrive, um den Cloudspeicher auf Ihrem
Mac zu nutzen.

C——1

12.06.2023/AG BYOD
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5.2 OneDrive einrichten

1. Die Einrichtung wird je nach Betriebssystem unterschiedlich gestartet:

Windows

Suchen und auswahlen (links) oder durch das Wolke-Symbol anklicken (rechts):

LI © Type here to search

macOS
Sofern die Einrichtung nach der Installation nicht automatisch startet:

o0 e < Programme Gy Q

DHF Gesellschaft Art.32 Programme +
&5 FKBW Musik.app

£ PHA WRG (J Nachrichten.app

B3 PHA AA @ net.downloadhelper.coapp.app

DHF 18 1B Notizen.app

@ AirbDrop __ Notizzettel.app
== OpenEmu.app
@ OneDrive m PDF Expert.app

@ Photo Booth.app

@ Podcasts.app
QuickTime Player.app

@ OneDrive - ICT Medien...
ICT Medien Produktive...

B Rechner.app

B kol o

Orte

12.06.2023/AG BYOD
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2. eduBS-Mailadresse eingeben.
3. «/Anmelden» wéhlen und die weiteren Schritte akzeptieren.

[} Microsoft OneDrive

OneDrive einrichten

Legen Sie |hre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
koénnen

I erdem.ucar@stud.edubs.ch I 2

12.06.2023/AG BYOD
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4. Wolke-Symbol anklicken (Bei Windows rechts unten).
5. «Hilfe und Einstellungen» anklicken.

6. «Einstellungen» wahlen.

Workshop_SharePoint.docx

M=  Hochgetaden n “Eintanrung in OneDv...*
vor 21 Sekanden

Emplehlung_Variante_BYOD.docx

M=  Hentergeladen in “Einfanrungsvarianten®
vor 1 Sunde

Skript_Globalisierung_BM28.docx
M=  Hochgeladenin“Untericnt®

Ordner "OneDrive - ICT Medien Produktive Umgebung” ofinen

| Synchronisierung anhatten
| spoicher voowaten

Hilfe erhatten

Feedback senden

OneDrive beenden

] @

Ordner ofinen  Online anzeigen

9@ \mo TRAwW Ix "§p )”@m ani

12.06.2023/AG BYOD
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7. «Jetzt alle OneDrive-Dateien herunterladen» anklicken.

Windows

OneDrive-Einstellungen

nisieren und sichern

Synchronisieren und
sichern

Konto Sicherung verwalten

Benachrichtigungen

Info
Voreinstellungen

OneDrive beim Anmelden bei Windows starten

Synchronisierung anhalten, wenn die:
Stromsparmodus ist

Synchronisierung anhalten, wenn sich dieses Gerat in einem
getakteten Netzwerk befindet

Speicher

- Ery rte Einstellungen =
GB ver et von 10

0 Die mobile OneDrive-App Dateien bei Bedarf
herunterladen aren latz

® Einstellungen
a B (] e
Einstellungen Konto Sicherung Netzwerk Infa

Allgemein

Bei Anmeldung éffnen

Dock-Symbol ausblenden

Benachrichtigungen bei Teilen oder Bearbeiten anzeigen

Benachrichtigungen fur vorgeschlagene Foto- und Videosammlungen anzeigen

Mich warnen, bevor viele von mir geloschte Dateien aus der Cloud entfernt werden

Dateien auf Abruf (Erweitert)
Files On-Demand |&dt automatisch die von Ihnen verwendeten Dateien herunter und
hilft dabei, Speicherplatz freizugeben, der von Dateien belegt wird, die Sie nicht
verwenden.
Dateien werden je nach Anwendungsbedarf herunterladen (empfohlen)

Laden Sie jetzt alle OneDrive-Dateien herunter (diese belegen bis zu 71.9 GB
Speicherplatz), und bewahren Sie sie immer auf diesem Gerét auf.

7 Jetzt alle OneDrive-Dateien herunterladen

Blockierte Apps verwalten

12.06.2023/AG BYOD
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5.3 Zweites OneDrive-Konto hinzufigen

Wenn Sie OneDrive bereits mit Inrem privaten Konto verwenden, kdnnen Sie ein zweites

Schulkonto hinzufiigen. Sollten Sie OneDrive nicht schon privat nutzen, kbénnen Sie die-

sen Schritt Gberspringen.

1. Wolke-Symbol anklicken (Bei Windows rechts unten).
2. «Hilfe und Einstellungen» anklicken.

3. «Einstellungen» wahlen.

Workshop_SharePoint.docx
E Hochgeladen in *Einfilhrung in OneDriv... *
vor 21 Sekunden

Empfehlung_Variante_BYOD.docx
=  Hentergeladen in “Einfanngsvarianten

vor 1 Stnde.

Skript_Globalisierung_BM28B.docx

.E jelac
s
i

Onli
Synchronisierung anhalten
Speicher verwalten

Hite erhalten

Feedback senden

OneDrive beenden

[} ®

Ordner ofinen  Online anzeigen

(Coe 8T Rl a0 | - =

12.06.2023/AG BYOD
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4. Konto anklicken.

5. «Konto hinzufuigen» wahlen.

Einstellungel

4

Konto

@

Netzwerk

Konto

1]

Office

Info

OneDrive — ICT Medien | Produktive Umgebung (erdem.ucar@edubs.ch)

37.3 GB von 100 GB Cloudspeicher verwendet 5 I Konto hinzufligen I

Speicher verwalten Verkniipfung dieses Macs aufheben

4 Speicherorte werden synchronisiert.

OneDrive - ICT Medien Produktive Umgebung
21.6 GB auf diesem Mac verwendet Ordner auswahlen Synchronisierung beenden

AG-BYOD - Dokumente
39 MB Ordner auswahlen  Synchronisierung beenden

Detailhandel - 07 FG Wirtschaft und Gesellschaft

1.7 GB Ordner auswahlen  Synchronisierung beenden

KOVO BFS Basel - FSS und KSBS

241 MR Ordner anewshlan Qwnehranicieriina heendan

12.06.2023/AG BYOD
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6. eduBS-Mailadresse eingeben.
7. «<Anmelden» wahlen und die weiteren Schritte befolgen. Installation abschliessen.

[} Microsoft OneDrive

OneDrive einrichten

Legen Sie |hre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
koénnen

I erdem.ucar@stud.edubs.ch I 6

12.06.2023/AG BYOD

26



