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1 Loschen von MS Teams auf dem Computer (nur Windows)

Hinweis: Auf gewissen Windows-Geraten ist MS Teams vorinstalliert und muss trotz-

dem vom Computer deinstalliert werden.

1. Rechtsklick auf den Windows-Startknopf.

2. «Installierte Apps» anklicken.

2 Installierte Apps

Energieoptionen
Ereignisanzeige

System
Gerate-Manager
Metzwerkverbindungen
Datentragerverwaltung
Computerverwaltung
Terminal

Terminal (Administrator)

Task-Manager
Einstellungen
Explorer
Suchen

Ausfihren

Herunterfahren cder abmelden

Desktop

[ e—— |
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e
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—
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Meistens ist eine Version installiert, die nur mit privatem Konto funktioniert

(weisses Logo mit blauem «T» wie im Bild unten).

3. Nach «teams» suchen.
4. Rechts auf die drei Punkte «...» klicken.

5. Auf «Deinstallieren» klicken.

< Einstellungen - o 2
Q Apps > Installierte Apps
3 teams a = = @\
Einstellung suchen Q
= Filtern nach:  Alle Laufwerke ~ T Sortieren nach:  Name (A bis7) ~
B System
1App gefunden
g Bluetooth und Gerite
Microsoft Teams
. 23T MB § -
@ Netzwerk und Internet Microsoft | 18.04.2023 4
s Erweiterte Optionen
/ Personalisierung
f@ Hilfe anfordern Verschieben
| B Apps .
&” Feedback senden 5 Deinstallieren
: Konten
‘_L’ Zeit und Sprache
#3 Spielen

Barrierefreiheit

@

Datenschutz und Sicherheit

18.06.2024/AG BYOD 3



Berufsfachschule Basel

2 Installation von MS Teams auf dem Computer

1. Einen Internetbrowser (Microsoft Edge, Safari, Firefox etc.) 6ffnen.

2. Die Website www.microsoft.com/teams besuchen.

3. «Teams herunterladen» anklicken.

eoce @ | B videokonferenzen, Besprechun X |+

« e} Q, www.microsoft.com/teams 2 @ & & O =

Wir v . 2

(i) Verbindungen zu sozialen Medien, und um personalisierte Werbung auf der Grundlage Ihrer Grline-
Aktivitaten anzuzeigen. Wenn Sie optionale Cookies ablehnen, werden nur die Cookies verwendet, die zur Annehmen Ablehnen
Bereitstellung der Dienste erforderlich sind. Sie kbnnen lhre Auswahl andern, indem Sie am Ende der Seite
auf .Cookies verwalten" Kiicken. Datensc Cookies von Di

Cookies verwalten

B Microsoft | Teams produkte v losungen v Preise  Ressourcen v Mehr Gber Microsoft 365 Teams herunterladen

Das bisher schnellste und einfachste Microsoft Teams. Neue Méglichkeiten entdecken >

Mehr erreichen mit
Microsoft Teams

lhr moderner Arbeitsplatz im Homeoffice, Biliro
und fiir unterwegs

Das bisher schnellste und einfachste Teams verbindet Sie
auf intelligente Weise mit den Menschen und
Informationen, die Sie fir eine effizientere
Zusammenarbeit bendtigen.

Kostenlos registrieren
Plane und Preise anzeigen
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4. Auf der neuen Website herunterscrollen und auf « Teams herunterladen» klicken.

- Windows: Version «Teams fiir Beruf, Schule und Studium» wahlen

- macOS: Es gibt nur eine Version.

Falls eine Meldung erscheint, erlauben Sie Ihrem Computer, dass die Datei herunter-

geladen wird.

& microsoft.com <

" o
=. Microsoft | Teams Produkte v  Losungen v Ressourcen v  Preise Mehr ~ Teams herunterladen Kostenlos registrieren KRJ\‘

Innovativ arbeiten mit Microsoft Teams. Mehr erfahren >

Microsoft Teams
herunterladen

Mit Teams einfach in Kontakt bleiben und zusammenarbeiten —
egal mit wem und wo

Fiir den Desktop herunterladen

Fiir das Mobilgerét herunterladen

Teams flir Beruf, Schule und Studium

Kommunizieren Sie einfach mit Kunden und Angestellten. Laden Sie die
Teams-App herunter und beginnen Sie damit, Dateien sicher zu erstellen,
zu teilen und zu speichern.

- Fiir Windows herunterladen (64-bit) . 4

Fiir Windows herunterladen (32-bit)

Herunterladen fiir ARM64

Probleme bei der Installation der neuen Teams-Version? Laden Sie
zuerst den App-Installer herunter.

18.06.2024/AG BYOD



Berufsfachschule Basel

5. Wenn der Download abgeschlossen ist, die Datei 6ffnen.
6. Nur macOS: Folgen Sie den Anweisungen und installieren Sie «Microsoft Teams».

Anschliessend suchen Sie Teams und 6ffnen es.

Nur macOS:

[ ] & ,Microsoft Teams* installieren a

Willkommen bei: Microsoft Teams

Du wirst durch alle Schritte gefiihrt, die fiir die Installation

® Einfithrun
infihrung dieser Software erforderlich sind.

Fortfahren

® Word Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle Fenster Hilfe

Q teams — Microsoft Teams app.

Y Microsoft Teams.app

~ Teamsitzung DHA18A
- Teams und OneNote
- Benedikt und Michael

§ - DHA 18 3 Teamsitzung.
= Teamsitzung DHA 18 1A

Microsoft Teams.app
Version: 1.00.304460

"@&,@! "::]IO‘P.X 5 N S'Slm A"}l'pf 55 w D‘Xﬁﬂ.@_ﬁ
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7. Klicken Sie sich durch, bis Sie sich anmelden missen. Anschliessend die personli-
che eduBS-Mailadresse eingeben, Beispiel: vorname.nachname@stud.edubs.ch
8. Auf «Weiter» klicken.

s Bei Microsoft Teams anmelden b4

B Microsoft

Anmelden

7 erdem.ucar@stud.edubs.ch |

Kein Konto? Eins erstellen!

s | e |

Datenschutzbestimmungen ©2022 Microsoft
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9. Das Passwort fur Ihre eduBS-Mailadresse eingeben (Aus der Notizen-App).
10. «<Anmelden» anklicken.

?.
»

€

e

W
N

erdem.ucar@edubs.ch

Kennwort eingeben 9

Kennwort |

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

o [

Willkommen im eduBS Office 365 Portal.
Bereitgestellt durch ICT Medien

Nutzungsbedingungen Datenschutz & Cookies
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11. Haken nicht setzen.
12. «Nein, nur bei dieser App anmelden» anklicken.

(Ansonsten kann es sein, dass die Anmeldung per Fingerabdruck nicht mehr aktiviert

werden kann oder der Windows-PIN 6fters gewechselt werden muss.)

Bei all lnren Apps angemeldet bleiben

Windows speichert Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. Moglicherweise missen Sie die Verwaltung einiger Einstellungen
auf Ihrem Gerat durch Ihre Organisation zulassen.

[[] Verwaltung meines Geriits durch meine Organisation zulassen

11

Nein, nur bei dieser App anmelden 12
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13. Die drei Punkte «...» anklicken.

14. Nach «Updates suchen» wahlen.

A Teams = ﬂ 10 Testing Beitrige Dateien
60
. Ihre Teams
Chat

n Berufsfachschule
P
o
Teams

‘ Detailhandel
Aukgaben & Berufsmaturitat
st g’ Verkauf 2022+

b . Arbeitsgruppe BFS digital

Dateien

B ﬂ AG-BYOD

Tasks von

'-u KOVO BFS Basel
ESCADAZ L.
= Vorstand KSBS / FSS / ...

' bsbfs-dht-21-2a
B bsbts-an-21-2¢

bsbfs-dhf-21-2d

u bsbfs-fkbw-6a
=

Apps -
[~ [ - .
bbb & Neue Unterhaltung
9 88 Team beitreten oder erst... 82
ife

it £62 Einstellungen

Zoom — (0% + &

Tastenkombinationen

Nach Updates suchen

Beginnen wir die Unterhaltung

Versuchen Sie, Lernende oder Lehrkrafte zu , um mit dem zu beginnen.

18.06.2024/AG BYOD

10



Berufsfachschule Basel

15. In Teams erscheint eine Meldung, wahrend lhre Version Uberpruft wird. Dieser
Vorgang kann einige Minuten dauern.
- Aktualisieren Sie Teams, wenn Sie dazu aufgefordert werden.

- Wenn die Meldung wieder verschwindet, ist Teams auf dem neusten Stand.

L]
— TSl Prodte fmacne °

I Wahrend Sie i wir, ab isi fen sind, und diese. X
ol Teams =
o ﬁ Allgemein Beitrige Dateien 1 weitere v =+ 1 5 @ Team 1Gast @& @ -
= Thre Teams —_—
ch
= u Berufsfachschule @ Diese Nachricht wurde geldscht.
w
Teamms ,i Detailhandel 2 Antworten von Marco 2
« Antworten
Aulgaber & Berufsmaturitat 15. Dezember 2020
- E ACEIGD & Abteilungskonferenz DET Test beendet: 19 Min. 36 Sek. W oes
B &/ Antworten
L VO BFS Basel
i “ KOVO BFS Basel
w3 Besprechung in Allgemein beendet: 11 Sek ™
B . Arbeitsgruppe BFS digital  +--
Tasks von & Antworten
= Vorstand KSBS / FSS / Ko..
w2 Besprechung in Allgemein beendet: 18 Sek. ™
E bsbfs-pha-20-2c
& Antworten
B bsbfs-pha-19-4b -
= Abteilungskonferenz Detailhandel gestartet
[ bsbfs-pha-1a-ca 6 Antwertan von Lukas, Thomas Richard und 2 anderen ?

8 E bsbfs-pha-18-6¢

@ Neue Unterhaltung

8§ Team beitreten oder erst.. 63
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3 Installation von MS Teams auf dem Smartphone

1. Die App 6ffnen, um Apps herunterzuladen:
e iOS: App Store
¢ Android: Play Store

2. Nach der App «Microsoft Teams» suchen.
3. Die App «Microsoft Teams» installieren.

4. Die App «Microsoft Teams» 6ffnen.

16:29

&«

i. Microsoft Teams

DEinSta"ieren

Werbeanzeigen - Vorschlége flir mich

LinkedIn: Job Suche, SBB Mobile Blinkist: 15 Min Mi
Business Netzwer.. 3gx p Biicher-Wissen &...  Pn
4.3% 4.5% 4
Das kénnte dir auch gefallen: >

E S 0J |

© +d 53%

Microsoft Corporation

5. Auf «kAnmelden» klicken.

Microsoft Qutlook Skype for Business  Microsoft Office: Mi
44% B for Android Word, Excel, Powe... A
44% 45% B 4,
4.4% 10 Mio.+
16:29 © +d 53%

Microsoft Teams

Willkommen bei Microsoft
Teams! Ein besserer Ort
fur die Zusammenarbeit in
Teams.

|

‘ Kostenlos registrieren ‘

Weitere Informationen

18.06.2024/AG BYOD
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6. Ihre eduBS-Mailadresse wahlen.

Erscheint lhre eduBS-Mailadresse nicht, dann ge-
ben Sie |lhre eduBS-Mailadresse ein. Beachten Sie
die Schreibweise fiir Lernende:

vorname.nachname@stud.edubs.ch

Konto flir die Anmeldung auswahlen

16:29 © - 53%

erdem.ucar@stud.edubs.ch

Mit einem anderen Konto anmelden

8. «Anmelden» anklicken.

7. Passwort fur lhre eduBS-Mailadresse eingeben.

© N Wd55%

« rdm.ucr@gmail.com

Kennwort

Kennwort vergessen?

18.06.2024/AG BYOD

13


mailto:vorname.nachname@stud.edubs.ch

Berufsfachschule Basel

9. Solange auf «Weiter» klicken, bis das Feld «Ver-
standen» erscheint.
10. Auf «Verstanden» klicken, um die Einrichtung ab-

zuschliessen.

16:31 ©+4d 52%

hEElE

Aufgaben, Dateien, Notizen
und mehr - hier finden Sie alles
Wichtige far den Unterricht.

Weiter

18.06.2024/AG BYOD
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4 Lernendenportal einrichten

1. Den Internetbrowser (Microsoft Edge, Safari, Firefox etc.) 6ffnen.

2. Die Website www.bfsbs.ch besuchen.

3. «eduBS Email» anklicken.

ene @ % willkommen bei der Berufsfach X+ v

« (&} QO & nhttps:www.bfsbs.ch w & ®oE; =

Startseite Kanton Basel-Stadt Website durchsuchen Q

Uber uns

des Kantons

Berufsfachschule Basel

Schulbetrieb Ausbildung Fardern und Beraten Berufsmaturitat ‘Weiterbildung Couture-Ateliers

Startseite
Berufsfachschule Basel

Herzlich willkommen auf der Website der Berufsfachschule
Basel. Die BFS Basel ist ein Zentrum der Region Basel fir die
berufliche Bildung in den Bereichen Detailhandel,
Hauswirtschaft, Mode und Gestaltung sowie Soziales. An der
BFS Basel absolvieren rund 2500 Personen eine berufliche
Grundbildung oder besuchen eine qualifizierende oder eine
allgemeine Weiterbildung. Es arbeiten rund 180 Personen an
der Berufsfachschule Basel.

@ X=

Berufsfachschule Basel
Kohlenberggasse 10
Postfach

CH-4001 Basel

Tel.: +41 61 267 55 00
E-Mail: bfs@edubs.ch

IRIRENE!

]

eduBS Email  ILIAS

Login  eduBS Bildungsserver BFS Basel App  Kontakt / Impressum

18.06.2024/AG BYOD
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4. Ihre eduBS-Mailadresse und Passwort eingeben.

5. «kAnmelden» anklicken.

ooe < @ # teamwork.edubs.ch/appsuite/ e (h

Sprache: Deutsch (Deutschland) =

eduBS teamwork

Anmelden 4

Benutzername

erdem.ucar@stud.edubs.ch

Passwort

LITYYYYYYYY)

Verwenden Sie bitte Firefox oder Chrome, damit
teamwork korrekt funktioniert.

Bei Login-Problemen bitte den Browser-Cache leeren.

5

® 2021 OX Software GmbH Version 710.4 D richtlinie Imgp

18.06.2024/AG BYOD
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6. Posteingang wahlen.

7. Mail anklicken.

8. «Ein Anhang» anklicken.
9. Anhang 6ffnen.

Wichtig: Befolgen Sie die Anweisungen im Anhang der Mail. Wenn Sie alle

Schritte durchgefiihrt haben, kehren Sie zuriick zu dieser Anleitung.

eoe M- < ()] # teamwork.edubs.ch @ ¢ ©nh + 6

WG [WMS~ BFSv PHZHv  Finanzer es~ Buchv Spattansv TP3v Harry Potter MNamibia

erst-login * o Posteingang ~ (-]
6 I G Posteingang 3 = IVerIassen ~ & A+ 8 @B @ = Ansicht =
A Gesendet s 5 = . .
WG: Erst-L furdas Ler tal inkl. Anleitung
@ claudia.zimmermann2@bs.ch n:3s
@ Papierkorb 7 @ WG: Erst-Logindaten fir das Lern... @ Posteingang
B Archiv Lieber Erdem Hier eine Email (Bsp Herr Vilic ) beziiglich @ claudia.zimmermann2@bs.ch 138 A c
1. Logindaten Lernendenpertal, welche wir allen. An erdem.ucar@edubs.ch
Antworten  Allen antworten  Weiterleiten  Loschen =
~ edubs.ch
Archive
orat 8 R
Sent 1 DIve Spe -

Terminkalender EGMA
Trash

E-Mail-Konto hinzufiigen 9

E-Mail-Speicherplatz
368 MB von 4 GB
-

Gerne senden wir lhnen die Erst-Logindaten fur das Lemnendenportal inkl.
Anleitung. Die Einflhrung findet mit Ihrer Klassenlehrperson statt.

Bitte wenden Sie sich bei allfélligen Supportfragen (Probleme mit Einstieg,
Passwort vergessen u.a.) zukiinftig direkt an unsere ICT per Email an
support@bfsbs.ch oder personlich im Bau A, Zimmer AUG 107.

Offnungszeiten ICT:
« o Mo-Do: 08:00 - 12:00 Uhr / 13:00 - 1|7:00 Uhr

UBS RANWITS DEsYI-Su!

18.06.2024/AG BYOD
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5 OneDrive

5.1 Windows
Auf einem Windows-Gerat sollte OneDrive bereits vorinstalliert sein.

5.2 Mobiltelefon
Auf einem Mobiltelefon konnen Sie die OneDrive-App per App/Play-Store installieren.

5.3 MacBook
Wenn Sie ein MacBook benutzen, dann konnen Sie OneDrive herunterladen und instal-
lieren Uber

http://www.onedrive.com/download

@ ® (4 @ % www.onedrive.com/downlcad - Wi} ® +
ter~ BFSwv Sonstigesv Buchv YouTube AutoDraw WAKOM

Wir verwenden Cookies zu Werbezwecken und um lhr Erlebnis auf unseren Websites zu verbessern.

Datenschutzerklrung Alle akzeptieren Cookies verwalten

=- Microsoft | Microsoft 365 OneDrive Business  Pline und Preise ~  Funktionen ~  Mehr + Alles von Microsoft v O

OneDrive fiir Mac

Installieren Sie OneDrive, um den Cloudspeicher auf Inrem
Mac zu nutzen.

18.06.2024/AG BYOD 18
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5.4 Zwei Versionen

Auf einem Windows-Gerat kann es der Fall sein, dass Sie zwei OneDrive-Wolken-Sym-
bole unten rechts in der Taskleiste sehen. Das OneDrive fur die Schule hat immer ein
blaues Symbol. Ein graues OneDrive-Symbol bedeutet, dass Sie dort mit dem privaten
Konto angemeldet sind. Beide Konten gleichzeitig zu verwenden, ist eher nicht zu emp-

fehlen, weil es dann schnell untbersichtlich wird.

11:35 am
Ne &l fW 000, @

Beim Kauf eines privaten Windows-Geréts ist OneDrive normalerweise vorinstalliert. Aus-
serdem richtet der Benutzer normalerweise ein persénliches Windows-Konto ein und das
Gerét verwendet standardméssig dieses private Konto fiir die Anmeldung und Synchro-

nisierung mit OneDrive.

Das private Konto bietet meistens 5 GB Speicherplatz an. Mit dem Schul-Konto (eduBS-
E-Mail-Adresse) haben Sie jedoch 100 GB Speicherplatz. Ein Vorteil des privaten Kontos
ist wiederum, dass die Daten beim Austritt aus der Schule nicht speziell libernommen
werden missen. Es ist jedenfalls zu empfehlen, dasselbe Konto fiir Office und OneDrive

zu verwenden (siehe dazu auch das Kapitel «/Automatisches Speichern in Office365»).

Wenn Sie das Konto wechseln méchten, dann beachten Sie ganz unten das Kapitel
«Abmeldung» sowie auch das folgende Kapitel «kAnmeldungy.

18.06.2024/AG BYOD 19
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5.5 Anmeldung

Suchen Sie uber die Windows-Suche (z.B. Uber den Windows-Knopf auf der Tastatur)

nach «OneDrive» oder klicken Sie unten rechts auf das Wolken-Symbol.

‘ 10:38
v oew LFd 15112023 &

Klicken Sie hier auf «kAnmelden».

# OneDrive ist nicht verbunden. @

Melden Sie sich bei OneDrive an, um
anzufangen.

Melden Sie sich bei CGnelrive an, um zu lhren Dateien
zu gelangen und sie auf dieses Gerat zu
synchronisieren.

Anmelden

18.06.2024/AG BYOD 20
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Geben Sie ihre eduBS E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf «kcAnmelden».

Die eduBS E-Mail-Adresse lautet «vorname.nachname@stud.edubs.chy.

& Microsoft OneDrive

OneDrive einrichten

Legen Sie Ihre Dateien auf OneDrive ab, um sie von jedem Gerat aus abrufen zu
kénnen.

E-Mail-Adresse

beben Sie lhre E-Mail-Adresse ein.

‘ Konto erstellen

18.06.2024/AG BYOD
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Geben Sie |hr eduBS-Passwort ein und klicken Sie auf «kAnmelden».

Falls Sie Ihr Passwort nicht mehr wissen oder es nicht mehr funktioniert, dann klicken Sie
auf «kKennwort vergessen». \Wenn Sie eine Telefon-Nr. hinterlegt haben, dann kdnnen
Sie dort per SMS das Passwort zuricksetzen. Ansonsten wenden Sie sich bitte an den
ICT-Support.

N @edubs.ch

Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Anmelden

Willkommen im eduBS Office 365 Portal.
Bereitgestellt durch Digitalisierung und Informatik
DIG-IT

Mutzungsbedingungen  Datenschutz und Coockies

18.06.2024/AG BYOD 22
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Entfernen Sie in diesem Fenster den Haken und wahlen Sie «Nein, nur bei dieser

App». Ihre Anmeldung in Teams wird dann trotzdem gespeichert.

Ansonsten kann es sein, dass Windows Anmelde-Optionen wie das Login per Fingerab-
druck deaktiviert werden.

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich lhr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. Dadurch werden Sie weniger hdufig zur Anmeldung aufgefordert.

[

Verwaltung meines Geradts durch meine Organisation zulassen

(© Wenn Sie diese Option auswahlen, kann lhr Administrator remote Apps installieren,
Einstellungen steuern und lhr Gerdt zurlicksetzen. In lhrer Organisation ist es
moglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerat zugreifen kdnnen.

Nein, nur bei dieser App anmelden

18.06.2024/AG BYOD 23
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Der Speicherort befindet sich standardmassig in lhrem Windows Benutzer-Profil.

Den Speicherort missen Sie nicht andern.

Klicken Sie auf « Weiter».

& Microsoft OneDrive

lhr OneDrive-Ordner

Flgen Sie lhrem OneDrive-Ordner Dateien hinzu, sodass Sie auf anderen Gerdten
darauf zugreifen kdnnen, wihrend sie trotzdem auf lhrem PC erhalten bleiben.

)

lhr Ordner "OneDrive” befindet sich hier.

ChUsers NG, 5K TOP-06ME...OneDrive - DIG-IT Produktive Umgebung

Speicherort dndern

18.06.2024/AG BYOD
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Standardmassig werden die folgenden Ordner synchronisiert. Wahlen Sie nur Ordner

aus, in denen sich keine sensiblen Daten befinden.

Klicken Sie anschliessend auf «Sicherung starten».

& Microsoft OneDrive

Ordner auf diesem PC sichern

Dateien werden gesichert, geschiitzt und sind Gberall in Onelrive - DIG-IT Produktive
Umgebung verfighbar, auch wenn 5ie dieses Gerit verlieren.
Weitere Informationen zur Ordnersicherung

E Dokumente 3 KB Bereit zum Sichern m
Bilder 6ME Nicht gesichert @ )
@ Deskiop 1KB Nicht gesichert @ )

@ 11.5 GB von 100 GB wird nach der Sicherung verwendet.

Ich werde es spdter tun Sicherung starten

18.06.2024/AG BYOD
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Klicken Sie jeweils auf «Weiter» bzw. «Spa

@& Microsoft OneDrive

Lernen Sie lhr OneDrive kennen

Um Elemente hinzuzufligen, ziehen oder bewegen Sie diese in den OneDrive-Ordner

ter».

@ Microsoft OneDrive

Dateien und Ordner teilen

Damit andere lhre Dateien anzeigen oder bearbeiten kénnen, kénnen Sie sie teilen.
Sie kénnen auch Ordner bearbeiten, die mit Ihnen geteilt wurden.

@ Microsoft OneDrive

@ Microsoft OneDrive X
Alle lhre Dateien, bereit und auf Abruf Die mobile App abrufen
Mit "Dateien bei Bedarf" konnen Sie alles auf Inrem OneDrive durchsuchen, ohne Um Ihre Dateien unterwegs zu bearbeiten, verwenden Sie OneDrive auf Ihrem
dass es Speicherplatz auf lhrem Computer belegt. Smartphone oder Tablet. Verfigbar fiir iOS und Android.
A A A .
S © o -
Nur Online Auf diesem Gerit Immer verfiigbar
Diese Dateien verbrauchen ‘Wenn Sie eine Datei Klicken Sie mit der rechten
keinen Speicherplatz auf &ffnen, wird sie auf lhr Maustaste auf eine Datei,
diesern Gert und werden Gerit heruntergeladen, um sie offline verfiigbar zu g
erst bei Verwendung sodass Sie sie bearbeiten machen.
heruntergeladen. kénnen, wenn Sie offline
sind.
Die mobile App abrufen

18.06.2024/AG BYOD
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Klicken Sie auf «Meinen OneDrive-Ordner o6ffnen».

& Microsoft OneDrive

Ilhr OneDrive ist fiir Sie bereit.

- W

Meinen OneDrive-Ordner offnen

18.06.2024/AG BYOD
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5.6 Darstellung im Windows Datei-Explorer

Wenn die Anmeldung in OneDrive erfolgt ist, dann werden die synchronisierten Ordner
und Dateien im Windows-Explorer wie im Bild unten dargestellt. Die Wolke bedeutet,
dass die Datei erst einmal nur online gespeichert ist und vor dem Offnen erst automa-
tisch heruntergeladen wird. Das grune Hakchen bedeutet, dass die Datei sowohl online

wie auch bereits lokal gespeichert ist.

Wenn Sie mochten, dass automatisch immer alle Dateien auf das Gerat heruntergela-

den werden, dann gehen Sie weiter unten zum Kapitel «Dateien bei Bedarf».

Start Freigeben Ansicht

&« N |§| » Dieser PC » Dokumente
Mame B Status
& Onelrive - DIG-IT Pre
AGS &
v [ Dieser PC Benutzerdefinierte Officefy &
_J 3D-Objekte BF5 &
| Bilder OneMote-Motizbicher &
I Desktop
» |§| Dokumente
; Downloads

5.7 Automatisches Speichern in Office365

Das «automatische Speichern» in den Office365-Programmen (Word, Excel, etc.) funkti-
oniert auch nur, wenn die Datei in einem mit OneDrive synchronisierten Ordner abgelegt
ist und das angemeldete Konto in OneDrive dasselbe ist wie das angemeldete Konto im

Office365-Programm.

W Automatisches Speichern B 9 S Anleitung OneDrive auf Schul-PCs (DIG-ITV2.0).dock = Gespeichert

Datei Start Einfigen  Zeichnen  Entwurf  Layout Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hilfe

L|'] b [aial dn A A | Aa~
Einf?genifm{ F K U~a x X|A~ £«

Zwischenabla.. N Schriftart

Beschriftung

Erziehungsdepartement des Kantons Basel-Stadi
Zentrale Dienste
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5.8 Dateien bei Bedarf
Standardmassig bleiben altere Dateien zum Sparen von Speicherplatz nur online gespei-
chert. Wenn Sie mochten, dass immer alle Dateien heruntergeladen bzw. lokal gespei-

chert sind, dann mussen Sie die Option «Dateien bei Bedarf» deaktivieren.

Klicken Sie dazu unten rechts auf das Wolken-Symbol. Gehen Sie dann oben rechts auf

das Zahnrad und dann auf «Einstellungen».

OneDrive - DIG-IT Produktive Um...

@ lhre Datei?r‘

3 Finstellungen

[ ¥R gesETE

& Feedback senden
Hilfe erhalten
Speicher verwalten

Synchronisierung anhalten

OneDrive beenden

6

Ordner &ffnen Online anzeigen
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- Klicken Sie links auf «Synchronisieren und sicherny.

- Gehen Sie rechts nach unten und dort zu den «Erweiterten Einstellungen».

Um «Dateien bei Bedarf» zu aktivieren, klicken Sie auf «Speicherplatz freigeben».
Standardmaéssig ist die Option aktiviert. Dateien werden dann z.T. nur online verfiigbar
sein und werden beim Offnen zuerst heruntergeladen. Das heisst, dass Sie ohne Inter-
netverbindung lhre Dateien nicht 6ffnen kénnen. Der Vorteil ist, dass so Speicherplatz
auf dem Gerét eingespart werden kann.

Um «Dateien bei Bedarf» zu deaktivieren, klicken Sie «Alle Dateien herunterladen».

Wir empfehlen grundsétzlich, die Option zu deaktivieren. Dateien werden dann immer auf
dem Gerét gespeichert sein und in den synchronisierten Ordnern auch online synchroni-
siert. So brauchen Sie keinen Internetzugang, um lhre Dateien zu 6ffnen. Jedoch wird

mehr Speicherplatz auf dem Gerét bendtigt.

OneDrive-Einstellungen

Synchronisieren und
sichern Erweiterte Einstellungen =

Konto
Downloadrate begrenzen

Benachrichtigungen

Info Uploadrate begrenzen

Bestimmte Dateien, Ordner oder Erweiterungen ausschlieBen

Dateien bei Bedarf Weitere Informationen zu Dateien bei Bedarf

OneDrive ladt Clouddateien beim ersten Offnen auf diesen PC herunter. Um den
Offlinezugriff auf alle Ihre Dateien zu andern, wahlen Sie unten eine Option aus.

. & Speicherplatz freigeben g Alle Dateien herunterladen
Speicher

11.5 det von 100 GB (11%)

Speicher verwalten O Hilfe erhalten
o = .
Die mobile OneDrive-App L Rl R e R T

herunterladen

18.06.2024/AG BYOD 30



Berufsfachschule Basel

5.9 Abmeldung

Wenn Sie das Konto wechseln mochten und beim anderen Konto noch angemeldet sind,

dann konnen Sie sich wie folgt von einem OneDrive-Konto abmelden.

Klicken Sie unten rechts auf das entsprechende Wolken-Symbol. Gehen Sie dann oben

rechts auf das Zahnrad und dann auf «Einstellungen».

OneDrive - DIG-IT Produktive Um... EE)}

£3 FEinstellungen

@ lhre Dateier‘

&Y Feedback senden
{2) Hilfe erhalten
Speicher verwalten

Synchronisierung anhalten

OneDrive beenden

@ @

Ordner 6ffnen Online gen Papierkorb

18.06.2024/AG BYOD 31



Berufsfachschule Basel

Gehen Sie dann im Menu links auf «k Konto» und klicken Sie dort auf

«Verkniipfung dieses PCs aufheben».

OneDrive-Einstellungen

~ Synchronisieren und
~ sichern

& Konto

Q Benachrichtigungen Verkniipfung dieses PCs aufheben

@ Info

OneDrive - DIG-IT Produktive Umgebung
222 MB erwendet

7 Hilfe erhalten

Speicher

18.06.2024/AG BYOD
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Bestatigen Sie mit «kKontoverknupfung aufhebenx».

=7f

«» OneDrive-Einstellungen

Verkniipfung des Kontos auf diesem PC
aufheben?

lhre diesem Konto zugeordneten
Geschéftsinhalte werden dann nicht mehr synchronisiert. Eine Kopie

Kontoverkniipfung aufheben Abbrechen
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